                         通知
〔2016〕25号                     签发人：张福喜
关于用品及耗材定点采购报销有关事项的通知
根据学校2016年4月15日发布的《关于日常办公用品及耗材定点采购相关事宜的通知》校办字[2016]5号文件要求，各使用部门（单位）日常办公用品及耗材必须定点采购，为了更好地落实文件精神，经过4月至11月各使用部门(单位)日常办公用品及耗材的采购及报销实际情况，经研究决定：

1、凡属集中采购用品及耗材严格按日常办公用品及耗材定点采购单位的规格、品种、单价执行，各使用部门（单位）及项目负责人对所定点采购的用品及耗材规格、品种、单价为第一责任单位，报销时经办人需在粘贴单上注明“此次采购的物品符合学校定点采购合同规定的规格、品种、单价”；严格按定点采购供货单位（附件2）结算款项。

2、如采购的用品及耗材属于学校定点采购合同规定的品目，若在非定点采购供货单位结算款项，视为未按学校文件执行，责任自负。

3、如采购的用品及耗材是定点品目之外的，需要在定点单位之外采购的，由经办人或项目负责人做出承诺并填报“定点单位以外用品及耗材报销明细表”（附件1），方可报销。

4、此通知自2016年11月26日起执行。

附件1：定点单位以外用品及耗材报销明细表

附件2：定点采购供货单位

                                    财务处

                            二〇一六年十一月二十六日

附件1：
定点单位以外用品及耗材报销明细表
__________院、（系、部）、部门盖章               经手人：                                                            
	商品名称
	规格型号
	单位
（元）
	数量
	单价
（元）
	总价
（元）
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本人承诺以上所购用品及耗材为定点采购品目以外的商品，保证质量，数量、单价符合市场要求，对所购商品保证真实可靠，出现问题自己负责。                              
承诺人：
经费使用单位审核人（签字）：       经费使用单位负责人（签字）：
                                               年   月    日
附件2：
定点采购供货单位
1、日常办公用品定点采购供货单位5家（排名不分先后，供货不分校区、地域）

秦皇岛奥明商贸有限公司

秦皇岛开发区天润计算机技术开发有限公司

秦皇岛乔扬商贸有限公司

昌黎县博泰办公设备有限公司

秦皇岛耀宇实验设备有限公司

2、化学试剂及玻璃器皿定点供货单位1家

秦皇岛开发区天成临检化玻有限公司

3、电子元器件定点供货单位1家

秦皇岛会有时商贸有限公司

注：查阅《关于日常办公用品及耗材定点采购相关事宜的通知》校办字[2016]5号文件，办公系统→公文管理→校办字[2016]5号（2016年4月21日发布） 
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