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教学部活动记录

           学年  第   学期
院(系、部)                    
教 学 部                     
河北科技师范学院教务处制

关于《河北科技师范学院教学部活动记录》
的使用说明

为了规范各院（系、部）教学部教研活动，特制定《河北科技师范学院教学部活动记录》制度，现将本记录本的使用说明如下：
1.各教学部应在每学期开学初制定好本教学部的工作计划，填写好相关内容，其中教学部教师一览表、教学任务表、学期活动工作计划、学期工作总结可使用电子版；教学部活动记录表必须采用手写。

2.各教学部活动记录由院（系、部）保管；作为交流、检查、评比的重要依据。
    3.各院（系、部）开学第一周内将本学期教学部活动工作计划和教学部教学任务表；每学期结束前一周内将本学期教学部活动工作总结的电子版发至jkk8076589@163.com。
教学部教师一览表
	序号
	姓名
	性别
	职称
	联 系 方 式
	备注

	
	
	
	
	固定电话
	移动电话
	E-mail
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	


教学部教学任务表
	序号
	姓名
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教学部学期活动工作计划
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教学部活动记录表
	周   次
	
	活动时间
	
	活动地点
	

	主持人
	
	出勤情况
	应到：  人
	记录人
	

	
	
	
	实到：  人
	
	

	参加人
	

	缺勤人员
	

	主

要

活

动

内

容
	活 动 主 题
	

	
	     

	问题

和建议
	


教学部活动学期工作总结
	


教 学 部 职 能

1.落实上级有关教学工作的文件和通知精神，制订完备的学年、学期教学部工作计划，并经本院（系、部）审核后组织实施。

2.承担所属本部课程的教学大纲编写与修订，教材的选定或校本教材、讲义、指导书的编写，各种教学资源开发与资源库建设以及课程档案建设与管理工作，进行合格课程、重点课程和精品课程的申请与建设。参与课程相关的实验中心（室）、实践教学基地等教学设施建设。

3.承担学校下达的各项教学工作任务、组织安排实施并进行相关管理工作。依据教学大纲制定课程教学计划、进行教学设计、组织教学实施和考评总结工作。积极开展所属专业学生考研、学科竞赛、职业资格考试、创新创业教育等相关方面的辅导和指导性工作。

4.建立完善的教学过程检查制度，积极开展针对各个教学环节的自查自评活动，同时，积极配合学校和院（系、部）组织的阶段性检查或专项检查活动，配合教学督导组督导检查工作。做到常规教学检查与阶段教学检查、检查与指导、评价与建设相结合。

5.依据学校关于课程考核与评价的有关规定，完成课程的考核、评价等相关工作。

6.教学部每两周至少进行一次教学研究活动，并填写教研活动记录。

7.落实学校有关教师上课、进修、培养等有关管理文件和规定。开展多种形式学习交流活动，不断提高教师的学术水平和教学水平。配合校、院（系、部）对本部教师教学工作的考核。

8.注重教学研究、科学研究成果应用于教学，提倡技能训练、毕业论文（设计）与教师的教科研相结合，引导学生积极参加创新创业活动，提高学生的研究与创新能力。

9.积极推进校企合作、产教融合，拓展专业生存与发展的空间，配合并参与院（系、部）和专业带头人有关专业建设方面的工作。

10.做好教学文件与教学文档等相关教学资源的建设与管理工作。
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